CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doe lap - Tu do - Hanh phuac

Ha Néi, ngay  thang nam 2020

DU THAO

QUY CHE
BAU CU THANH VIEN HOI DONG QUAN TRI VA BAN KIEM SOAT
CONG TY CO PHAN NUOC SACH SO 2 HA NOI

Can cu:
- Ludt Doanh nghiép sé 68/2014/QH13 ngay 26/11/2014;
- Diéu 1é t6 chirc va hoat déng Cong ty ¢6 phan Nudc sach s6 2 Ha Néi dwoc
Dai héi dong cé dong théng qua ngay 20/5/2020,
Quy ché bau cu thanh vién Hoi dong quan tr1 (HDQT) va thanh vién Ban kiém
soat (BI(S) nhiém ky 2020 — 2025 Coéng ty cO phan Nuéc sach s6 2 Ha Nai tai Dai hoi

dong c6 dong (PHPCP) thudng nién nam 2020 duoc thuc hién theo cac quy dinh sau:
E Piéu 1. Nguyén tic va doi twong bau cir

1.1 Nguyén tic bau cur

Viéc bau cir thanh vién HDQT, BKS cua Céng ty ¢d phan Nudc sach s6 2 Ha
No6i Ha Noi (sau day goi tat 1a Cong ty Nudce sach s6 2 Ha Noi) dugc thuc hién theo
nguyén tac:

- BAu cir cong khai, truc tiép bang hinh thirc bo phiéu kin.

- Viéc bau cur thanh vién HPQT, BKS duoc thuc hién theo phuong thirc bau
don phiéu theo quy dinh tai Khoan 3, Diéu 144 Luat Doanh nghi¢p nam 2014.

1.2 Ddi tuong cb quyén bau ctr: La cac ¢d dﬁng hodc nguoi dai dién theo uy
quyen bang van ban (theo mau) cua mot hodc nhiéu c¢6 déng co tén trong danh sach
cO dong theo quy dinh.
| 1.3 Poan Chu tich Dai hoi ¢o trach nhiém chu tri viéc bau thanh vién HDQT,
BKS v&i nhiém vu cu thé: '

- Tong hop, lap danh sach nhiing ngudi duoc dé ctr vao HPQT, BKS dé thong
qua tai Da1 hou.

_ Giam sat viéc bo phiéu, kiém phiéu.

_ Giai quyét cac khiéu nai vé bau ctr thanh vién HDQT, BKS (néu co).

Pitu 2. S6 lwong, tiéu chuan thanh vién HPQT, BKS

1 S6é luong thanh vién HDQT duoc bau 1a 5 thanh vién, so luong thanh vién
BKS duoc bau 1a 3 thanh vién.
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2.2 Nhiém ky cua HDQT, BKS

Nhiém ky cia HDQT, BKS 1a 05 (ndm) nam; cac thanh vién HPQT, BKS co
thé dugc bau lai voi s6 1an khong han ché

2.3 Tiéu chuén va diéu kién lam thanh vién HDQT, BKS

a. Tiéu chuén thanh vién HDQT

- Pap ung du tiéu chuan va diéu ki¢n theo quy dinh cua phap luat va Diéu 1é
Cong ty.

- Thanh vién Hoi déng quan tri c6 thé khong phai la co déng ciia Cong ty.

- Thanh vién HPQT phai c6 trinh dd chuyén mén, kinh nghiém trong quan ly
kinh doanh hoic trong nganh, nghé kinh doanh chu yéu ctia Cong ty.

b. Tiéu chuan thanh vién BKS

- DPap ung du tiu chuin va diéu kién theo quy dinh cta phap luét va Diéu 1é
Cong ty; khong thudc d6i tuong bi cam thanh lap va quan ly doanh nghi¢p theo quy
dinh phap luat.

- Thanh vién BKS khong phai la vg hoéc chong, cha dé, cha nu6i, me dé, me
nudi, con dé, con nudl, anh, chi, em rudt cua thanh vién HPQT, Giam dodc va nguol
quan ly khac cua Cong ty.

_ Thanh vién BKS khéng duoc gilt cac chirc vu quan ly Cong ty va khong
phai 1a nhan su lé.m! vige trong bo phén ké toan, tai chinh cia Cong ty. Thanh vien
BKS khong nhat thiét phai la co6 dong hoédc nguoi lao dong cua Cong ty.

Piéu 3. Dilu kién dé cir, irng cir thanh vién HDQT, BKS

3.1 Trudce cudce hop Pai hoi, cac co dong co quyén cung nhau ldp nhom de de
cur ing vién cho vi tri thanh vién HDQT, BKS.

3.2 Viéc dé cir thanh vién HBQT BKS duogc thuc hién theo quy dinh nhu sau:

Cac ¢ dong hoac nhém cd dong nam gift cd phan c6 quyen biéu quyét, co

quyen gOp sO quyen biéu quyét cua tung nguoi lai voi nhau dé dé cur img vién
HDQT, BKS, cu thé:
C6 dong hodc nhom cO dong so hitu tir 10% tong sb co phan pho thong tré 1én

trong thoi han lién tuc it nhat 06 thang co quyen dé cur thanh vién HDQT, BKS. S6
lwong dé cir theo ty 18 ndm gitt co phan quy dinh tai Khoan 3 Diéu 38 Piéu 1é t6 chirc
va hoat dong cong ty nam 2015.

Co dong hodc nhom ¢ déng nam giir tr 50% trd 1én tong so cd phan c6 quyén
biéu quyét duoc dé cu du s6 Umg vién HDQT, BKS.

Piéu 4. Ho so dé cir thanh vien HPQT, BKS

4.1 HO so dé cu thanh vién HDQT, BKS bao oOm:

_ Pon xin dé ctr thanh vién HDQT, BKS (theo mau);

- So yéu ly lich do ung vién tu khai (theo mau);
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| - Ban sao hop 1é Chimg minh nhan dan /ho chiéu cta Umg vién va cac van
'bféng, ching chi chirng minh trinh d6 van hoa, chuyén mon.

42 Cé dong hodc nhém cd déng dé cur phai cung cép day du ho so nhu trén
cho Ban t6 chirc va phai chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh xac, trung
thue ctia cac hd so cung cap.

4.3 Chi nhitng ho so dé cir dap img du diéu kién va nhitng ing vién dap Ung
du diéu kién tuong Ung cua thanh vién HDQT, BKS méi dugc dua vao danh sach
Ung cu vién cong b6 tai Pai hoi.

Di¢u 5. Nguyén tic bau cir

5.1 Viéc biéu quyet bau thanh vién HDQT, BKS thuc hlen theo phucrng thu.’c

bau don phiéu, theo dé m01 co dong hoac nguoi dugc uy quyen du hop co tong sO

phiéu bau tuong Umg vai tong so co phan s& hiru nhan véi 56 thanh vién duoc bau cla
HDQT hoac BKS.

\ 52 Co df’jng hodc nguoi dugc uy quyén du hop co quyén don toan bd s6 phiéu
bau ctua minh dé bau cho 01 Urng cu vién hodc chia s6 phiéu bau cho céc ing cir vién
duoc lua chon.

5.3 Téng s6 phiéu bau cho céac Umg vién cua mot o dong khong vuot qua tong
so phiéu bau dugc phép cua ¢ dong do.
Piéu 6. Hinh thire tién hanh bau cir
6.1 Phiéu bau ci: MJdi co dong hodc ngudi duoc Uy quyén du hop s& dugc cap

Phiéu bau cu bau thanh vién HDQT BKS (“Phiéu bau ci”), trén do ¢6 ghi tén Co
dong, ma s6 Co dong va tong s6 ¢ phan s& hitu hodc dai dién s¢ htru.

a. Phiéu bau cu hop lé:
~ La Phiéu bau cr do Ban td chirc Dai hdi phat ra;

- ‘T’haeu bau clr khéng bi rach, tdy X04, cao sura;
- E)uoc ¢ dong hodc dai dién theo uy quyén ky xac nhén;

- Phiéu bau cu co tong sb phiéu bau cho nhiing Uing cur vién khong vugt qua
tong s phiéu bau cua co dong do duge quyén bau;

. Phiéu bau cir bau cho tong s6 Ung ct vién khong vuot qua s6 luong thanh
vién HDQT, BKS dugc bau.

b. Phiéu bau cuir khong hop 1é:

_ Phiéu bau cir khéng phai do Ban to chire Dai hoi phat ra;

- Phiéu bau c bi rach, gach, t:fiy x0a, sua chura;

_ Phiéu khong co chtr ky cua ¢ dong hodc nguoi dai dién theo uy quyen cua
cd dong hodc phiéu khéng do ¢o6 dong hoac nguoi dai dién theo uy quyén cua cO
dong ky.

_ Phiéu bau cir c6 tong 50 phiéu bau cho nhiing tng cur vién vuot qua tong sO
phié‘u bau cua co dong do dugc quyén bau;
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_ Phiéu bau cir bau cho téng soO ung ci vién vuot qua s6 luong thanh vién
HDQT, BKS duogc bau.

- Phiéu biu cir ghi ca hai phuong phap bau (béu don léch, bau don deuw).

- Phiéu bau cit ndp cho Ban Kiém phiéu sau khi viéc bo phiéu ket thic va
Hom phiéu da duoc niém phong.

¢. Céc Phiéu bau cir khong hop 1é khong duge tinh vao két qua bau cr.

d. Céach ghi Phiéu bau cir:

% (o doéng c6 quyén lua chon mot trong hai phuong thuc sau day dé ghi vao
L]?’hiéru bau cur:

. Bau bang phuong phap danh dau (bau don déu): co dong/d::u dién co dong
chi can danh dau tich (V) vao 6 trong cua ting ung cu vién dugc bau va danh dau .
gach chéo (X) vao O trong cua ting Ung ci vién 1<h0ng duoc bau. S6 phleu bau cua
tung Lrng vién duoc chon 1a két qua chia d&u cua tong s6 phiéu bau cua co6 dong chia
cho s6 g ctr viéc dugc lya chon.

- Bau bang phuong phap gh1 sb ¢ phan cho sb tmg clr vién ma minh lya chon
(bau don lech) Co6 dong/dai dién cd dong tién hanh chon Umg cir vién bing cach ghl
truc t1ep sd phiéu bau ciia minh cho timg ung cu v1er1 tai cot “Bau don léch”. Tong so
phiéu bau cho cac u'ng vién khéng vuot qua tong s6 phiéu duoge quyén bau ghi & phan
thong tin co dong. So phiéu bau cho tung ung clr vién c6 thé khac nhau ty thude vao
su tin nhiém cua ¢d dong/dai dién cd dong dbi voi moi tmg cur vién.

Vidu:

.« S6 (ng ctr vién bau thanh vién Hoi dong quan tri la 06 ngudi (theo thir tur A,
B, C,D, E, G)

« Tong s6 thanh vién duogc bau theo Quyét dinh cua PHDCD la: 05 thanh
vién.

s (b déng Nguyén Van X so hitu 1.000 ¢6 phan.

« Tbng sb phiéu bau thanh vién HDQT cia 6ng Nguyén Vin X la: 1.000 x 5 =
5.000 phiéu bau

» Co dong Nguyen Vin X sau khi can nhac da quye:t dinh bau cho 05 ng vién
la A, C, D, E, G. Khi d6 c6 dong Nguyén Van X c6 quyén lua chon bo phiéu nhu sau:

+ Truong hop c6 dong X lya chon bau don léch:

e e —

- B d h Bf’iu dﬁ deéu
TE Danh sach &ng vién P T bt 3
(Phiéu biéu quyét) | (Phiéu biéu quyét) |

1 | Ungvién A 1.000

2 | Ung vién B 0

=

3 | UngviénC 500

4 | UngviénD 500

5 | UngviénE 1.500
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6 | Ungvién G 1.500 B

lungcang

+Tru0ng, hop co déng X lua chon bau don deéu:

Biu dén léch Biu don déu
(Phiéu biéu quyet) (Phiéu biéu quyét)

Danh sach &wng vien

1 | Ungvién A

Ung vién B

Ung vién C

Ung vién D

Ung vién E

oo o N TR ™ =S S O

Ung vién G

Tong cong

v (C0 dong/dai dién ¢d dong chi lua chon mdt trong hai phuong phap dé thuc
hién bau. Truong hop co dong/dai dién c6 dong thuc hién dong thoi ca hai phuong néu
trén thi phiéu bau cua co6 dong/dai dién co dong la khéng hop 1€.

% Trén moi phiéu bau déu c6 danh sach céc ung ctr vién. Co dongz’dal dién co
dong s€ lua chon cac Ung cur vién minh tin nhiém dé bau. Trong tru'cmg hop viét sai, co
dong/dai dién co dong khong dugc tdy xo4 ma phai yéu cau Ban bau cir kiém Ban
kiém phiéu doi lai phiéu moi.

Piéu 7. Kiém phiéu

7.1 Ban bau cir kiém Ban kiém phiéu thuc hién viéc kiém phiéu theo quy dinh
nhu sau:

. - Viéc kiém phiéu dugc Ban bau cir kiém Ban kiém phiéu tién hanh ngay sau

khi viéc bo phleu két thuc va duoc tién hanh & mot phong riéng cd sy giam sat cua
da1 dién o dong va/ hodc dai dién Poan chu tich.

- Kiém tra tinh hop lé cta cac Phiéu bau cur va ghi két qua kiém phiéu.

- Niém phong toan b cac Phiéu bau cir, ban giao lai cho Ban kiém soat
Cong ty ngay sau khi Dai hoi bé mac.

7.2 Lap va cong bd Bién ban kiém phiéu:

. Ban bau ctr kiém Ban kiém phiéu c6 trach nhiém lap Bién ban kiém phiéu,
Truéng Ban bau cir kiém Ban kiém phiéu doc Bién ban kiem phicu truéc Dai hoi

- Moi cong viéc kiém tra, 1ap Bién ban va cong bo két qua kiém phiéu phai
duoc Ban bau cir kiém Ban kiém phi¢u lam viéc trung thuc, chinh xac va phai chiu
trach nhiém vé két qua do.

Diéu 8. Nguyén tic xac dinh triang civ thanh vién HDQT, BKS
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- Ngu:m t1ung, cu thanh vién HPQT, BKS du‘oc xac dinh theo SO ph1eu bau
tinh tur cao xubng thap, bit dau tir Ung cur vién co SO phleu bau cao nhat cho dén khi
du s6 thanh vién HDQT bau 12 05 thanh vién va BKS 1a 03 thanh vién.

- Trong truong hop co nhiéu ung cir vién c6 sb phiéu bau ngang nhau th1
ngum nao so hiru hoac dai dién nhiéu co phan hon sé dugc chon. Tru'cmg hop s ¢b
phan dai dién hodc so hu'u ngang nhau, Dai hoi dong co dong tién hanh bau tiép lan 2

a Chl bau tiép trong sO cac img clr vién co tong so ph1eu bau dat duoc bang nhau va
s6 ¢ phan dai dién hoac so hiru ngang nhau.

~ Néu bau cir khéng du sd thanh vién HDQT va/hodc BKS, Dai hoi sé tién
hanh bau cur tiép lan 2 trong so nhing u:ng cir vién con lai. Néu sau khi bau lan 2 van
chua du, Pai hoi s& biéu quyét bau lai lan 3 hodc dé khuyét thanh vién Hoi dong

Quan tri hodc Ban kiém soat va bau bo sung trong ky hop Dai hoi tiep theo theo
quyet dinh ctua Chu toa Dai hol.

Dleu 9. Nhu'ng khiéu nai vé viée bau va kiem phleu

9.1 Moi cb déng déu co quyén chét van trudc Dal hoi vé cac van dé co lién
quan dén bau thanh vién I—IBQT BKS. Moi khiéu nai vé két qua bau bod sung phal

duoc xem xét va giai quyet ngay tai Dai hoi. Truong hop co khiéu nai, Ban kiém
plueu s& kiém tra lai va xin y kién Dai hdi quyét dinh.

9.2 Nhing, khiéu nai vé viéc bau cur va kiém phiéu sé& do Chu toa cudc hop
oiai quyét va duoc ghi vao Bién ban cudc hop Pai ho.

Piéu 10. Hiéu lue cia Quy ché

Quy ché bau cir thanh vién HDQT, BKS nhiém ky 2020 - 2025 nay cO hleu luc

ngay sau khi duoc Pai hdi thong qua va chi duge ap dung tai Dai hor dong co6 dong
thuong nién nam 2020.

TM. PAI HOI PONG CO PONG
CHU TICH POAN
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